
機關安全維護宣導-機關安全維護案例剖析 

檢視當前各機關（構）安全防護工作上所發生之危案例，雖災害程

度各有所不同，但追本溯源分析，總是發現有其共通性。如安全防

護警覺不夠，致引發事件：對安全規定認知產生錯覺或忽略等行為

而釀成傷害事件及財物的失竊，不僅個人遭受傷害亦使單位蒙受損

失，故惟有提高員工的安全警覺，貫徹執行相關工作之安全規定，

始能防止意外災害的發生或使損降至最低。  

某辦公大樓職員遺失該門禁刷卡片、按鍵密碼鎖及鑰匙一串，事後

並不在意，亦未向大樓管理單位報失迅速變更密碼及更換辦公室門

鎖，致辦公室門被打開，保險櫃內所存放之現款遭竊，後悔為時已

晚。  

安全維護應有的作為： 

一、做好安全狀況判斷。 

二、持續辦理教育宣導。 

三、加強預防應變演練。 

四、強化安全值勤功能。 

五、確實執行安全檢查。 
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